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Capitolul 1. Dispozitii generale

Articolul 1. Obiectul si domeniul de aplicare

(1) Regulamentul se aplica practicii de specialitate prevazute in planurile de invatdmant ale programelor
de studii universitare de licentd si de masterat gestionate de Facultatea de Psihologie si Stiinte ale
Educatiei, denumita in continuare FPSE.

(2) Practica de specialitate urmareste aplicarea cunostintelor, dezvoltarea competentelor si obtinerea
rezultatelor invatarii prevazute 1n fisa disciplinei. Practica inclusa in planul de invatdmant este obligatorie
si constituie conditie de promovare a disciplinei.

(3) Practica pedagogica se desfasoara in conformitate cu legislatia si metodologiile specifice formarii
cu reglementdrile speciale. Activitatile din programele de formare psihopedagogica ale DPPD sunt
guvernate de reglementarile proprii aplicabile acestor programe.

(4) Voluntariatul, internshipul si activitatea profesionald nu sunt automat echivalente cu practica de
specialitate. Recunoasterea lor se realizeaza numai in conditiile prevazute de capitolul VIL.

Articolul 2. Cadrul normativ

(1) Organizarea practicii se intemeiaza pe Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si
completdrile ulterioare, inclusiv Legea nr. 17/2026; Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor si
studentilor, cu modificarile si completarile ulterioare; Ordinul ministrului educatiei, cercetarii si
tineretului nr. 3955/2008 privind aprobarea Cadrului general de organizare a stagiilor de practica in cadrul
programelor de studii universitare de licentd si de masterat si a Conventiei-cadru privind efectuarea
stagiului de practicd in cadrul programelor de studii universitare de licenta sau masterat; Ordinul
ministrului educatiei nr. 4394/2024 privind aprobarea Codului drepturilor si obligatiilor studentului; Carta
UVT; Codul drepturilor si obligatiilor studentului; si Regulamentul privind activitatea profesionald a
studentilor de la ciclurile de studii universitare de licenta si de masterat din UVT, in formele 1n vigoare.

(2) Se aplica, dupé caz, legislatia privind exercitarea profesiilor, inclusiv Legea nr. 213/2004 pentru
activitatile din domeniul psihologiei, legislatia privind securitatea si sdndtatea In muncd, protectia
copilului, protectia datelor cu caracter personal, precum si normele profesionale si reglementérile UVT
incidente.

(3) Cerintele de protectie a datelor se stabilesc in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 si cu
legislatia nationald aplicabild. Prezentul regulament nu inlocuieste temeiurile legale si procedurile
necesare prelucrarii datelor beneficiarilor.

Articolul 3. Termeni utilizati

(1) Organizatorul de practica este Universitatea de Vest din Timisoara, prin FPSE, care asigura
organizarea, monitorizarea si evaluarea academica a practicii de specialitate.

(2) Partenerul de practica este institutia sau persoana juridicd eligibila potrivit legislatiei aplicabile,
care asigura conditiile necesare instruirii practice. Practica organizata in structurile UVT se documenteaza
distinct, potrivit articolului 13.

(3) Practicantul este studentul inmatriculat la un program de studii caruia i se aplicd prezentul
regulament, care desfasoara activitatile prevazute in fisa disciplinei si documentele stagiului.

(4) Responsabilul de coordonarea practicii este cadrul didactic desemnat la nivel de departament sau
program de studii pentru gestionarea ofertei, repartizarea studentilor si coordonarea organizarii practicii.

(5) Cadrul didactic supervizor este persoana desemnata de organizator pentru planificarea, organizarea
si monitorizarea stagiului si pentru evaluarea academica a studentului, potrivit figei disciplinei.

(6) Tutorele de practici este persoana desemnatd de partener pentru indrumarea studentului la locul de
practica, verificarea activitatilor si evaluarea competentelor dobandite.

(7) Dosarul de practica este ansamblul documentelor care demonstreazd organizarea, efectuarea si
evaluarea practicii.
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(8) Raportul de practica este documentul intocmit de student la finalul activitatii.

Capitolul II. Responsabilititi institutionale

Articolul 4. Coordonarea la nivelul facultatii

(1) Decanul si prodecanul cu atributii In domeniul practicii coordoneaza aplicarea regulamentului, in
limitele atributiilor si delegarilor existente. Prodecanul centralizeaza oferta de practica, urmareste
colaborarea cu partenerii si propune masuri de Tmbunatatire.

(2) Directorii de departament propun desemnarea responsabililor de coordonarea practicii si asigura
desemnarea cadrelor didactice supervizori in conformitate cu organizarea activitatilor didactice.
Desemnarea nominala si datele institutionale de contact se comunica anual studentilor si partenerilor.

(3) Documentele care angajeaza juridic UVT se semneazda de reprezentantii autorizati, potrivit
competentelor si delegarilor in vigoare. Calitatea de coordonator sau de supervizor nu conferd, prin ea
insdsi, dreptul de a semna In numele UVT.

Articolul 5. Oferta si evidenta locurilor de practica

(1) FPSE, prin departamente, identifica si verifica partenerii, centralizeaza numarul de locuri si conditiile
de acces si prezinta studentilor oferta relevantd pentru programele de studii.

(2) Se respectd obligatia prevazuta de articolul 19 din Regulamentul privind activitatea profesionala a
studentilor UVT si de articolul 11, alineatul (2), din Codul national al drepturilor si obligatiilor
studentului: minimum 50% din locurile de practica necesare, dintre care cel putin 75% in afara institutiilor
de Invatdmant superior, in baza acordurilor cu partenerii, pana la aplicarea noilor obligatii legale.

(3) Pentru programele de licentd se implementeaza progresiv masurile necesare pentru respectarea
pragurilor prevazute de Legea nr. 17/2026: minimum 75% din locurile necesare, dintre care cel putin 50%
in afara institutiilor de Invatdmant superior. Aceste obligatii se aplicd incepand cu anul universitar 2029-
2030, potrivit articolului II din aceasta lege.

(4) Evidenta interna permite verificarea necesarului si a locurilor efectiv disponibile. Lista publica indica
partenerul, programele eligibile, tipurile de activitati, capacitatea disponibila si contactul institutional.
Datele personale ale studentilor nu sunt publicate 1n aceasta lista.

Articolul 6. Atributiile responsabilului de coordonarea practicii

(1) Responsabilul de coordonarea practicii actualizeaza oferta departamentului sau programului, sprijina
incheierea documentelor si repartizarea studentilor, centralizeaza situatiile care necesitd solutii si
transmite conducerii facultatii informatiile privind desfasurarea si calitatea practicii.

(2) Atributiile de coordonare pot fi cumulate cu cele de supervizor. Dacad sunt exercitate de persoane
diferite, se stabileste explicit circuitul de comunicare si de transmitere a documentelor.

Articolul 7. Atributiile cadrului didactic supervizor

(1) Supervizorul prezintd cerintele disciplinei si documentele, verifica adecvarea locului de practica si
stabileste cu tutorele activitatile si rezultatele Tnvatarii. Monitorizeaza desfasurarea stagiului, verifica
evidenta orelor si sprijind solutionarea dificultatilor.

(2) Supervizorul realizeaza evaluarea academicd potrivit figei disciplinei, consemneaza rezultatul in
documentele scolare in conditiile reglementarilor UVT si asigura circuitul documentelor pentru arhivare.
Facultatea pune la dispozitie formularele standard, cu criteriile de evaluare adaptate disciplinei.
Supervizorul poate verifica realizarea activitatilor prin discutii cu studentul si tutorele, analizd de
documente sau vizite convenite cu partenerul.

Articolul 8. Atributiile partenerului de practica

Partenerul asigura resursele, conditiile de siguranta si activititile relevante pentru formare; desemneaza
tutorele in conditiile conventiei-cadru; efectueazd instruirea de securitate si sandtate in munca si de
prevenire a incendiilor; comunica regulile de acces si confidentialitate si asigura accesul la serviciul de
medicina muncii, potrivit prevederilor aplicabile.
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Articolul 9. Atributiile tutorelui de practica

(1) Tutorele iIndruma studentul in desfasurarea activitatilor de practica, urmareste si evalueaza progresul
acestuia si 1i ofera explicatii si feedback privind sarcinile realizate.

(2) La finalul stagiului, tutorele verifica si confirma activitatile si orele desfasurate sub indrumarea sa si
evalueaza studentul prin fisa prevazuta la articolul 26.

(3) Tutorele detine pregatirea si, atunci cand activitatile presupun exercitarea unei profesii reglementate,
dreptul de exercitare necesar activitatilor coordonate. Calitatea de tutore de practica nu se confunda cu
statutul de supervizor profesional acordat de un organism profesional.

(4) Studentul pregateste si depune dosarul de practicd, potrivit articolelor 25 si 26. Tutorele nu are
obligatia de a centraliza ori de a transmite dosarul studentului.

Capitolul III. Organizarea si documentele stagiului

Articolul 10. Selectarea si validarea locului de practica

(1) Locul de practica poate fi oferit de facultate sau propus de student. Repartizarea se face prin criterii
transparente, comunicate Inaintea selectiei, in functie de obiectivele disciplinei, optiunile studentilor,
numarul de locuri si conditiile justificate ale partenerilor.

(2) Locul propus de student se valideaza inaintea Tnceperii unui stagiu nou, dupa verificarea activitatilor,
resurselor, Indrumarii si eligibilitatii partenerului. Studentul nu este obligat sd asigure singur Indeplinirea
responsabilitatilor institutionale ale facultatii.

(3) Situatiile de conflict de interese care pot afecta indrumarea sau evaluarea se declara supervizorului.
Se aplica normele UVT si se stabilesc masuri pentru o evaluare independenta.

Articolul 11. Informarea si calendarul

(1) In primele doud saptamani ale semestrului, supervizorul prezintd fisa disciplinei, numarul de ore,
competentele, oferta de practicd, documentele, calendarul, criteriile de evaluare si persoanele de contact.
Pentru practica desfasurata inaintea acestei perioade, informarea se realizeaza inaintea Inceperii stagiului.

(2) Orele, creditele, repartizarea pe semestre si forma de evaluare sunt cele din planul de invatamant si
fisa disciplinei. Calendarul depunerii documentelor se comunicd prin canalele institutionale si se
coreleaza cu structura anului universitar.

(3) Practica poate fi organizata saptamanal sau comasat, in perioada activitatilor didactice ori a vacantelor,
conform documentelor curriculare. Programul se stabileste fara afectarea celorlalte obligatii didactice.

Articolul 12. Conventia si acordul de parteneriat

(1) Pentru stagiile la parteneri externi se incheie, Tnaintea inceperii activitatilor, conventia-cadru intre
UVT, partener si student.

(2) Acordul de parteneriat reglementeaza colaborarea institutionald si oferta de practicd. Un acord
existent, valabil si aplicabil FPSE nu se incheie din nou pentru fiecare student. Acordul nu inlocuieste
conventia-cadru si portofoliul aferent stagiului.

(3) Pentru un partener nou, documentele institutionale se Intocmesc potrivit circuitului UVT.
Supervizorul verificd documentatia transmisa de student cu cel putin 3 zile lucratoare Tnaintea inceperii
stagiului. Pentru incheierea unui parteneriat nou, demersurile se initiazd din timp, astfel incat toate
semnaturile necesare sa existe inaintea inceperii activitatilor.

(4) Conventia precizeaza durata, perioada, locul, tutorele, cadrul didactic supervizor, competentele si
conditiile de desfasurare.

(5) Fiecare parte primeste un exemplar al conventiei. Semnarea si pastrarea documentelor pe hartie sau
in format electronic se realizeaza potrivit legii si procedurilor UVT. Un document scanat nu se confunda
cu un original semnat electronic.
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Articolul 13. Practica in structurile UVT

(1) Practica poate fi organizata in structuri ale UVT care ofera activitati, resurse si indrumare adecvate
rezultatelor invatarii. Pentru aceste stagii se intocmesc documente interne de repartizare, desemnare a
persoanelor responsabile si planificare a activitatilor, cu aceleasi cerinte privind evidenta si evaluarea.

(2) Nu se Incheie o conventie intre UVT si o structura proprie prezentatd ca persoana juridica distincta.
Se utilizeaza circuitul intern aprobat de universitate. Activitatile interne se includ in evidenta locurilor de
practicd, cu respectarea proportiilor prevazute de articolul 5.

Capitolul IV. Desfasurarea activitatilor si protectia beneficiarilor

Articolul 14. Prezenta si evidenta activitatilor

(1) Studentul respecta programul convenit, efectueazd integral activitdtile si orele prevazute si
completeaza jurnalul de activitate si prezentd (Anexa 3), cu data, intervalul orar, numarul de ore,
activitatile si competentele exersate. Tutorele verificd jurnalul si confirma, prin semnarea fisei de
confirmare si evaluare (Anexa 5), activitatile si orele desfasurate sub indrumarea sa la partener sau in
structura UVT. Nu se solicitd semnaturi pentru fiecare inregistrare zilnica. Jurnalul nu include date
identificabile ale beneficiarilor.

(2) Orele efectuate la partener sau in structura UVT, activitatile de coordonare si activitatile de studiu
individual se Inregistreaza distinct, potrivit fisei disciplinei. Activititile de coordonare si de studiu
individual sunt verificate de cadrul didactic supervizor. Aceleasi ore nu se inregistreaza de doua ori si nu
se folosesc pentru a acoperi simultan stagii diferite.

(3) Programul stagiului nu depaseste 8 ore pe zi si 40 de ore pe saptaméana. Activitatile nu se desfasoara
dupa ora 20:00, cu exceptiile expres prevazute de lege pentru institutiile din sistemul de aparare, ordine
publica si sigurantd nationala si numai 1n conditiile actelor aplicabile.

Articolul 15. Activitati adecvate nivelului de formare

(1) Activitatile sunt relevante pentru programul de studii si se desfasoara in limitele pregatirii studentului
si ale Indrumadrii convenite. Pot include observare, analizd de cazuri anonimizate, activititi asistate,
proiectare de materiale sau interventii educationale, documentare si activitati de cercetare, daca acestea
raspund obiectivelor disciplinei.

(2) Participarea la practica nu conferd dreptul de a exercita independent o profesie reglementata. Studentul
nu emite si nu semneaza in calitate de profesionist autorizat rapoarte, avize, diagnostice sau alte acte
pentru care nu indeplineste conditiile legale. Materialele realizate in scop didactic sunt identificate ca
atare.

(3) Aplicarea instrumentelor si realizarea activitatilor cu beneficiari se fac numai in conditiile legale, etice
si profesionale aplicabile, cu instruirea si Indrumarea necesare. Tutorele si supervizorul stabilesc explicit
activitatile permise si limitele participarii studentului.

(4) Activitatile de cercetare cu participanti umani se realizeaza potrivit procedurilor etice si de protectie
a datelor aplicabile. Conventia de practica nu substituie aprobarile necesare unui proiect de cercetare.

Articolul 16. Confidentialitatea si datele personale

(1) Studentul primeste instruire privind confidentialitatea, accesul la documente si prelucrarea datelor.
Obligatia de confidentialitate continua dupa incheierea stagiului, cu respectarea exceptiilor si obligatiilor
de comunicare prevazute de lege.

(2) Rapoartele, jurnalele, prezentarile si materialele didactice se redacteaza cu eliminarea informatiilor
care permit identificarea beneficiarilor. Nu se anexeaza copii ale dosarelor personale, figselor medicale,
protocoalelor de evaluare sau documentelor institutionale confidentiale.

(3) Fotografierea, inregistrarea si utilizarea de imagini, voce ori materiale identificabile ale beneficiarilor
sunt permise numai in conditiile legale si profesionale aplicabile si potrivit procedurilor partenerului si
UVT. Acordul partenerului, luat separat, nu inlocuieste celelalte conditii necesare.
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(4) Datele beneficiarilor nu se incarca in conturi personale, servicii publice de partajare sau instrumente
de inteligenta artificiala neautorizate. Accesul la documentele de practica se acordd numai persoanelor
care au atributii In organizare si evaluare.

Articolul 17. Participarea beneficiarilor si lucrul cu minorii

(1) Partenerul si profesionistul responsabil asigurd informarea beneficiarilor despre prezenta si rolul
studentului si obtin consimtdmintele sau autorizatiile necesare, potrivit activitatii si cadrului legal.
Refuzul participarii la o activitate didactica nu afecteaza accesul beneficiarului la serviciile la care are
dreptul.

(2) Activitatile cu copii si alte persoane vulnerabile se desfasoara cu masurile de protectie si supraveghere
aplicabile. Pentru minori se respecta regulile privind reprezentarea legald si se iau in considerare opinia
si capacitatea de Intelegere a copilului.

(3) Documentele speciale de acces cerute legal de institutia gazda se comunica inaintea stagiului si se
solicitd numai 1n situatiile in care sunt aplicabile. Studentul nu preia responsabilitati profesionale sau de
supraveghere pentru care nu este autorizat.

Articolul 18. Siguranta si incidentele

(1) Inaintea activitatilor, partenerul efectueaza si documenteaza instruirile obligatorii. Studentul respecta
instructiunile i anuntd imediat tutorele si supervizorul in cazul unui accident, incident, risc pentru
beneficiari sau incalcari ale confidentialitatii.

(2) Partenerul si organizatorul indeplinesc obligatiile de protectie sociala, prevenire si raportare a
accidentelor, potrivit legii si conventiei. Rdspunderea fiecarei parti se stabileste potrivit obligatiilor legale
si contractuale; nu se transfera integral studentului prin simpla sa participare la stagiu.

(3) In cazul unui pericol imediat, activitatea se opreste si se urmeaza procedurile de urgenta. Supervizorul
informeaza conducerea facultitii pentru stabilirea conditiilor de continuare sau de schimbare a stagiului.

Articolul 19. Activitati la distanta si in format mixt

(1) Practica la distanta sau in format mixt se organizeaza numai daca este permisa de reglementarile
aplicabile, asigura rezultatele invatarii si permite indrumarea, verificarea activitatilor si protectia datelor.
Modalitatea si activitdtile sunt specificate in documentele stagiului.

(2) Simpla vizionare de materiale sau participarea la activitati fara indrumare si evaluare nu Inlocuieste
automat stagiul. Orele si rezultatele recunoscute se stabilesc potrivit fisei disciplinei.

Capitolul V. Drepturile studentilor si solutionarea dificultatilor

Articolul 20. Drepturile studentului practicant

(1) Studentul are dreptul la activitati relevante pentru programul de studii, la informare prealabila, la
indrumare prin tutore si supervizor, la conditii sigure, la tratament nediscriminatoriu si la evaluare
obiectiva, potrivit legislatiei si reglementarilor UVT.

(2) Studentul poate propune un loc de practica, poate solicita recunoasterea activitatilor eligibile si poate
evalua calitatea stagiului sau sesiza deficientele. Exercitarea acestor drepturi nu influenteaza negativ
evaluarea academica.

(3) Practica nu genereaza prin ea insdsi un raport de munca sau dreptul la salariu. Eventualele remuneratii,
indemnizatii ori avantaje se stabilesc in documentele aplicabile, cu respectarea legislatiei.

Articolul 21. Obligatiile studentului practicant

(1) Studentul participd la informarea initiala, transmite documentele complete, respectd programul si
regulile comunicate, efectueaza sarcinile, consemneaza corect activitatile si pastreaza confidentialitatea.

(2) Studentul anunta absentele si dificultatile, solicitd indrumare cand o sarcina depaseste pregatirea sau
atributiile sale si depune documentele de evaluare la termenele comunicate. Nu falsifica ore, semnaturi,
rezultate sau confirmadri §i nu prezintd activitati fictive.
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Articolul 22. Accesibilitatea si adaptarile

(1) Studentii cu dizabilitati beneficiazd de sprijin pentru identificarea si desfasurarea practicii si a
adaptarilor adecvate, in colaborare cu structurile UVT competente si cu partenerul. Adaptarile privesc
accesul, programul, comunicarea, materialele si modalitatile de demonstrare a competentelor.

(2) Adaptarile pastreaza rezultatele esentiale ale Tnvatarii si conditiile de siguranta. Informatiile medicale
se comunicd numai in masura necesard implementarii masurilor si cu respectarea protectiei datelor.
Situatiile medicale temporare se solutioneaza potrivit reglementarilor UVT.

Articolul 23. Absentele si recuperarea

(1) Absentele se comunica tutorelui si supervizorului. In caz de boald sau alte cauze obiective, activitatile
se recupereaza cu respectarea duratei practicii si fard a perturba pregétirea teoretica, potrivit legii, fisei
disciplinei si reglementarilor UVT.

(2) Supervizorul intocmeste planul de recuperare si 1l stabileste de comun acord cu tutorele si studentul,
precizand activitatile, orele si perioada. Calitatea de angajat sau scutirea partiald de frecventd nu
determind automat reducerea orelor ori eliminarea rezultatelor Invatarii aferente practicii.

Articolul 24. Schimbarea partenerului si sesizarile

(1) Schimbarea locului, a perioadei, a tutorelui sau a activitatilor se comunicd supervizorului si se
documenteaza Tnainte de desfasurarea activitatilor in noile conditii. Orele si competentele deja realizate
se recunosc pe baza dovezilor verificate.

(2) Dificultatile se sesizeaza supervizorului sau responsabilului de coordonarea practicii. Dacad acestia
sunt implicati in problema semnalata, studentul se poate adresa conducerii facultatii sau structurii UVT
competente. Partenerul si studentul au posibilitatea sa isi prezinte punctele de vedere.

(3) In cazul nerespectarii obligatiilor de catre partener, conducerea competentd a UVT poate decide
intreruperea stagiului In conditiile conventiei. Facultatea sprijina identificarea unei solutii de continuare,
fara anularea automata a activitatilor indeplinite si documentate.

(4) Sesizarile privind discriminarea, hartuirea, abaterile etice sau incélcarea legii se transmit structurilor
competente potrivit procedurilor UVT. Medierea organizatoricd nu inlocuieste aceste proceduri.

Capitolul VI. Dosarul si evaluarea practicii

Articolul 25. Continutul dosarului

(1) Studentul pregateste si depune dosarul de practica, care cuprinde: conventia-cadru si portofoliul
aferent ori documentele interne aplicabile; jurnalul de activitate si prezenta (Anexa 3); raportul
studentului (Anexa 4); fisa de confirmare si evaluare semnaté de tutore (Anexa 5); produsele si sarcinile
specifice solicitate prin fisa disciplinei. Documentele deja arhivate de facultate pot fi identificate prin
numarul de Inregistrare sau prin referinta internd, fard o noua depunere.

(2) Raportul este redactat de student si descrie contextul, activitatile, competentele exersate, rezultatele
si reflectia asupra propriei invatari. Include asumarea autenticititii informatiilor si a respectarii
confidentialitatii. Cerintele si dimensiunea raportului se stabilesc prin fisa disciplinei si ghidul aplicabil.

(3) Adeverinta de efectuare a practicii (Anexa 8) nu se solicitd suplimentar atunci cand perioada,
activitatile si orele sunt confirmate prin fisa de confirmare si evaluare. Se poate solicita daca este necesara
clarificarea unei situatii documentare sau daca o impune cadrul unui proiect.

(4) Studentul depune documentele prin canalul institutional comunicat. Verificarea completitudinii,
solicitarea eventualelor completari, centralizarea si arhivarea sunt in responsabilitatea facultatii, potrivit
circuitului stabilit. Completarea dosarului nu poate inlocui efectuarea efectiva a activitatilor.

Articolul 26. Confirmarea si evaluarea activitatii de citre tutore

(1) Raportul de evaluare al tutorelui se realizeaza prin fisa standardizata de confirmare si evaluare a
practicii (Anexa 5), pusa la dispozitie de facultate. Studentul completeaza datele de identificare, perioada
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stagiului, activitatile si orele efectuate la partener sau in structura UVT, sub Indrumarea tutorelui, precum
si competentele exersate, in concordanta cu jurnalul si raportul sau.

(2) Tutorele verifica datele factuale, consemneaza personal calificativele pentru competentele dobandite,
realizarea sarcinilor gi integrarea in activitatea partenerului, inclusiv disciplina, punctualitatea,
responsabilitatea si conduita profesionald, si semneaza fisa. Criteriile neaplicabile se marcheaza ca atare.
Observatiile se completeazd numai daca sunt necesare; corectarile datelor factuale sunt realizate de
student Tnaintea semnarii.

(3) Autoevaluarea din raportul studentului este distinctd de evaluarea tutorelui. Tutorelui nu i se solicita
un raport narativ suplimentar. Evaluarea academica si notarea finala se realizeaza potrivit articolului 27.

Articolul 27. Evaluarea academica

(1) Evaluarea si notarea finala sunt realizate de cadrul didactic responsabil sau de comisia desemnata
potrivit organizarii disciplinei. Se verifica orele, rezultatele invatarii, dosarul si sarcinile prevazute in fisa
disciplinei, luand in considerare confirmarea activitatilor si evaluarea realizata de tutore.

(2) Criteriile, ponderile si standardele de promovare sunt cele comunicate in figa disciplinei. Modificarea
ulterioara a modalitatilor de evaluare se realizeazd numai in conditiile prevazute de Codul studentilor
UVT.

(3) Creditele se acorda dupa promovare, In numarul prevazut de planul de invatimant. Semnarea
documentelor si confirmarea orelor nu conduc, singure, la promovare.

(4) Rezultatul se comunica si se consemneaza potrivit reglementarilor UVT. Contestatiile, reevaluarea si
marirea notei se solutioneaza potrivit procedurilor si termenelor prevazute in regulamentul UVT privind
activitatea profesionald a studentilor.

Articolul 28. Nepromovarea si integritatea academica

(1) In cazul nepromovdrii se identifica deficientele: documentare, rezultate ale Tnvatarii sau activitati
neefectuate. Refacerea raportului, completarea unor sarcini, recuperarea practicii ori recontractarea
disciplinei se stabilesc potrivit fisei disciplinei si reglementérilor UVT.

(2) Activitatile deja Indeplinite si verificate se recunosc in conditiile regulamentului UVT. Nu se impune
refacerea integrala a stagiului doar pentru o deficientd formala care poate fi remediata.

(3) Suspiciunile de plagiat, falsificare sau raportare a unor activitati fictive se verifica prin procedurile
competente. Sanctiunile se aplica potrivit reglementarilor UVT, cu respectarea dreptului studentului de a
fi informat si de a-si prezenta punctul de vedere.

Capitolul VII. Recunoasterea activitatilor si mobilitatile

Articolul 29. Practica la locul de munca si activititile efectuate individual

(1) Studentul poate efectua practica la locul de munca daca activitatile, indrumarea si conditiile
indeplinesc cerintele disciplinei si prevederile legale. Pentru un stagiu nou, se intocmesc documentele
inainte de inceperea acestuia.

(2) Recunoasterea activititii profesionale, a unui internship, a voluntariatului sau a practicii efectuate
individual se solicita prin cerere (Anexa 7), insotitd de dovezi privind activitatile, perioada, orele,
persoana care le confirma si competentele dobandite. Calitatea de angajat ori simpla adeverintd nu
constituie singure o echivalare.

(3) Supervizorul analizeaza corespondenta cu rezultatele invatérii si formuleaza o propunere motivatd de
recunoastere integrala, partiala sau de respingere. Decizia se adopta prin circuitul UVT competent pentru
recunoasterea si echivalarea activitatilor.

(4) Pentru activitati efectuate anterior, analiza se bazeaza pe documente autentice si verificabile. Nu se
solicitd antedatarea unei conventii si nu se consemneaza fictiv efectuarea unui stagiu nou. In cazul
recunoasterii partiale se precizeaza activitatile sau rezultatele care trebuie completate.
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Articolul 30. Practica in mobilititi internationale

(1) Stagiile Erasmus+ si alte mobilititi se organizeaza potrivit documentelor programului si
reglementarilor UVT. Inaintea mobilitatii se stabileste corespondenta dintre activititi, rezultate ale
invatarii si disciplina pentru care se solicita recunoastere.

(2) Recunoasterea se realizeazd pe baza documentelor aprobate si a confirmdrii activitatilor, cu
respectarea procedurilor UVT. Se evita duplicarea formularelor dacd documentele mobilitatii indeplinesc
aceleasi cerinte, in conditiile cadrului legal aplicabil.

Capitolul VIII. Calitatea practicii si gestionarea documentelor

Articolul 31. Evaluarea calitatii stagiilor

(1) FPSE asigura posibilitatea evaluarii calitatii stagiului de catre studenti, inclusiv in ceea ce priveste
relevanta activitatilor, indrumarea, resursele, siguranta si organizarea. Formularul de evaluare a calitatii
stagiului de practica (Anexa 6) este distinct de autoevaluarea competentelor din raportul studentului.

(2) Participarea la feedback si continutul acestuia nu conditioneaza promovarea si nu intrd in calculul
notei. Se ofera posibilitatea transmiterii confidentiale a observatiilor; datele se analizeaza in mod agregat
atunci cand acest lucru permite protejarea identitatii respondentilor.

(3) Responsabilii de coordonarea practicii analizeaza feedbackul studentilor si tutorilor si propun anual
masuri privind oferta, indrumarea si documentele. Deficientele care afecteaza siguranta sau calitatea
instruirii pot determina suspendarea colaborarii pana la remedierea acestora.

Articolul 32. inregistrarea si arhivarea

(1) Acordurile, conventiile si celelalte documente se inregistreaza si se arhiveazd prin circuitul
institutional al UVT. Conducerea facultitii stabileste persoanele responsabile si accesul la evidenta
centralizata, in limitele atributiilor lor.

(2) Documentele se pastreaza potrivit nomenclatorului arhivistic si procedurilor UVT, cu respectarea
securitatii si protectiei datelor. Formularele solicita date personale proportionale cu scopul si cu cerintele
legale aplicabile.

Articolul 33. Publicarea informatiilor

(1) Pe pagina FPSE dedicata practicii se publica regulamentul in vigoare, formularele, pasii de urmat,
lista partenerilor, oferta disponibila, responsabilii si datele de contact ale institutiei, calendarul si cerintele
specifice programelor.

(2) Documentele pentru proiecte finantate se publica in sectiuni distincte si se identifica explicit grupurile
carora li se aplica. Formularele pentru practica obignuita nu se confunda cu documentele pentru subventii,
eligibilitate sau raportare in cadrul proiectelor.

(3) Pentru programele cu predare in limba engleza se asigura instructiuni si formulare utilizabile n aceasta
limba. Raportul studentului se redacteaza in limba programului, iar confirmarile partenerului pot fi in
romana sau in engleza, in functie de instructiunile comunicate.

Capitolul IX. Dispozitii finale

Articolul 34. Formularele si cerintele specifice

(1) Catalogul de la final identificd formularele comune care se elaboreaza si se aproba impreuna cu
regulamentul. Cerintele specifice programelor se stabilesc in fisele disciplinelor si in ghidurile de
practica, fara a modifica obligatiile prevazute de actele normative superioare.

(2) Formularele pot fi utilizate in format electronic sau pe hartie, in conditiile prevazute de procedurile
UVT. Documentele justificative si confirmdrile echivalente sunt acceptate dacd indeplinesc cerintele
legale si permit verificarea activitatilor.
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Articolul 35. Aplicarea si intrarea in vigoare

(1) Regulamentul intra in vigoare la data stabilitd prin actul de aprobare emis de structura competenta, cu
respectarea circuitului institutional UVT. Publicarea include actul de aprobare si data de aplicare.

(2) Pentru stagiile aflate in desfasurare, actul de aprobare stabileste masurile tranzitorii necesare. Nu se
impun retroactiv noi documente, sarcini sau criterii de evaluare care modifica obligatiile deja comunicate
studentului, in afara conditiilor permise de lege si de reglementarile UVT.

(3) La intrarea in vigoare se inlocuiesc numai dispozitiile anterioare aflate in competenta FPSE si
identificate prin actul de aprobare. Regulamentul nu abroga actele normative sau reglementérile UVT de
nivel superior si se actualizeaza atunci cand acestea sunt modificate.

Listi anexe

Anexa 1 — Acordul de parteneriat — reglementeaza colaborarea institutionald dintre UVT si

partener; nu se incheie separat pentru fiecare student.
Anexa 2 — Conventia de practica — stabileste conditiile stagiului intre UVT, partener si student.
Anexa 3 — Jurnalul de activitate si prezenta — evidenta activitatilor si orelor, completata de student.

Anexa 4 — Raportul de practica al studentului — prezinta activitatile, rezultatele, competentele

dezvoltate si reflectia asupra experientei.

Anexa 5 — Fisa de confirmare si evaluare — studentul completeazd datele factuale, iar tutorele le

verifica, bifeaza evaluarea si semneaza, fard un raport narativ suplimentar.
Anexa 6 — Evaluarea calitatii stagiului — feedback voluntar al studentului, independent de notare.

Anexa 7 — Cererea de recunoastere si fisa de analiza — pentru solicitarile de recunoastere a unor

activitati profesionale, de internship, de voluntariat sau de practica.

Anexa 8 — Adeverinta de efectuare a practicii — confirmare suplimentara, utilizatd numai atunci

cand este necesara.
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Catalogul formularelor comune FPSE

Numerotarea de mai jos defineste pachetul de formulare prevazut de articolul 34.; dosarul depus la final
se alcatuieste conform articolului 25. Formularele propriu-zise se redacteazd separat, cu aceastd

numerotare.

Nr. Document

1 Acord de parteneriat

2 Conventie-cadru

3 Jurnal de activitate si prezenta

4 Raport de practica al studentului

practicii

stagiului de practica

analiza a activitatilor

Adeverinta de efectuare a
practicii

Fisd de confirmare si evaluare a

Formular de evaluare a calitatii

Cerere de recunoastere si fisd de

Utilizare

Colaborare institutionald; se incheie sau se actualizeaza pentru
parteneri noi, potrivit circuitului UVT. Nu se repeta pentru fiecare
student.

Pentru fiecare stagiu extern, inainte de incepere, cu identificarea
partilor, perioadei, tutorelui.

Completat de student. Tutorele verifica si confirma activitatile si
orele desfasurate sub indrumarea sa la partener sau in structura UVT,
prin semnarea fisei de confirmare si evaluare, fara semnaturi zilnice.

Activitati, rezultate, reflectie asupra invatarii si declaratie de
autenticitate si respectare a confidentialitatii. Cerinte specifice prin
fisa disciplinei.

Studentul completeaza datele factuale. Tutorele verifica si confirma
activitatile si orele desfasurate sub indrumarea sa, consemneaza
calificativele si semneaza. Fisa constituie raportul sdu de evaluare.

Feedback completat voluntar de student asupra organizarii si
indrumadrii. Participarea si continutul rdspunsurilor nu conditioneaza
promovarea si nu intrd in calculul notei.

Numai pentru solicitari de recunoastere. Cuprinde dovezile si
corespondenta dintre activitati si rezultatele invatarii; urmeaza
circuitul UVT competent.

Nu se solicita suplimentar cind perioada si orele sunt confirmate in
fisa de confirmare si evaluare. Se utilizeaza pentru clarificari sau
cerinte speciale aplicabile.

Pentru gestionarea interna se utilizeaza o evidenta a partenerilor si locurilor, un centralizator al repartizarii
studentilor si al documentelor, precum si modele de adrese catre parteneri. Delegatia de repartizare, atunci
cand este utilizatd, are un rol administrativ si nu inlocuieste conventia-cadru.

Pentru practica internda UVT, mobilitatile si proiectele finantate se folosesc documentele speciale
aplicabile, cu respectarea cerintelor comune de planificare, evidenta si evaluare.
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